
 

(ตัวอย่าง) หนังสือแจ้งเหตุการละเมิดข้อมูลส่วนบคุคล 

 
บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน ......................................   โทร. ................................... 
ที ่อว 660.....................................   วันที ่  เดือน   ปี 
เรื่อง  หนังสือแจ้งเหตุการละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล     
เรียน อธิการบดี (ผ่านเจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลประจ ามหาวิทยาลัยขอนแก่น)      

  ด้วยคณะ/ส่วนงาน/หน่วยงาน/ส านัก/สถาบัน/ศูนย์.......................  ได้ตรวจพบเหตุ 

การละเมิดในข้อมูลส่วนบุคคลที่คณะ/ส่วนงาน/หน่วยงาน/ส าน ัก/สถาบัน/ศูนย์.......................  

เก็บรักษาในฐานะผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล ซ่ึงคณะ/ส่วนงาน/หน่วยงาน/ส านัก/สถาบัน/ศูนย์........................ 

พิจารณาว่าเหตุดังกล่าว มีความเสี่ยงที่จะเกิดผลกระทบต่อสิทธิและเสรีภาพของบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของข้อมูล

ส่วนบุคคล นั้น  

ในการน ี ้  เพ ื ่ อ ให ้ ก า รด  า เ น ิ นการด ั ง กล ่ า ว เป ็ น ไปด ้ วยคว าม เ ร ี ยบร ้ อยและ
เป็นการปฏิบัติตามความของมาตรา 37 (4) แห่งพระราชบัญญัติคุ ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 
ประกอบประกาศคณะกรรมการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล เรื่อง หลักเกณฑ์และการแจ้งเหตุละเมิดข้อมูล               
ส ่ วนบ ุคคล พ.ศ .  2565  คณะ/ส ่ วนงาน/หน ่ วยงาน/ส  าน ัก/สถาบ ัน/ศ ูนย ์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
ขอน าเร ียนแจ ้งเหต ุการละเม ิดข ้อม ูลส ่วนบ ุคคลแก่ เจ ้าหน ้าท ี ่ค ุ ้มครองข ้อม ูลส ่วนบ ุคคลประจ า
มหาวิทยาลัยขอนแก่น โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1 รายละเอียดของเหตุ 

ละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล 

ระบุรายละเอียดเหตุการณ์ที่เป็นภัยคุกคามข้อมูลส่วนบุคคล             
ที่มีความเสี่ยงที่จะละเมิดสิทธิเสรีภาพของบุคคล เช่น 
1. ฐานข้อมูลขององค์กรถูกโจมตีและเข้าถึงโดยมิชอบ 
2. เอกสารที ่มีการเขียนข้อมูลส่วนบุคคลของนักศึกษา/
พนักงานหรือลูกจ้างของมหาวิทยาลัย ฯลฯ 
3. ข้อมูลทีถู่กลักลอบหรือคัดลอกออกไป 

2 วัน/เดือน/ปี เวลาที่ทราบเหตุการ

ละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล 

เช่น วันที่ 1 ธันวาคม 2567 เวลา 09.00 น. 

3 ผู้ที่รายงานเหตุให้ทราบ ระบุชื่อผู้ที่แจ้ง/พบเหตุการณ ์เป็นคนแรก 

4 รายการข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้รับ

ผลกระทบ 

1. ชื่อ-นามสกุล 
2. ที่อยู่ 
3. เบอร์โทรศัพท์ 
4. อีเมล 
5. ประวัติสุขภาพ 
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5 จ านวนเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

ที่ได้รับผลกระทบ 

ระบุจ านวนเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้รับผลกระทบจ านวน               
กี่ราย 

6 มาตรการตอบสนองเพื่อหยุดยั้ง

เหตุละเมิดข้อมูล 

ระบุมาตรการ/การด าเนินการเพ่ือหยุดยั้งเหตุภัยคุกคาม เช่น 

ระงับการใช้งานระบบทันทีท่ีทราบเหตุ เป็นต้น 

7 การแจ้งเหตุต่อเจ้าของข้อมูล 

ส่วนบุคคล 

(เฉพาะกรณีมีความเสี ่ยงสูงที ่จะมีผลกระทบต่อสิทธิและ

เสรีภาพ ของบุคคล) ระบุการด าเนินการของคณะ/ส่วนงาน/

หน่วยงาน/ส านัก/สถาบัน/ศูนย์ ในการแจ้งเหตุแก่เจ้าของ

ข้อมูลส่วนบุคคล  พร้อมมาตรการเยียวยา เช่น ส านักงานได้

ส่งหนังสือแจ้งเหตุดังกล่าวแก่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลที่อาจ

ได้รับผลกระทบทางอีเมล โดยได้แนบ link เพื่อให้เจ้าของ

ข้อมูลท าการเปลี่ยนแปลงรหัสผ่านเข้าระบบทันที 

8 ช่องทางการติดต่อเจ้าหน้าที่

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของ

คณะ/ ส่วนงาน/หน่วยงาน/

ส านัก/สถาบัน/ศูนย์ 

ชื่อ-นามสกุล : …………………. 
สถานที่ติดต่อ : ………………………... 
ช่องทางการติดต่อ : …………………………... 

 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา  
 

 
              (........................................................) 

                       คณบดีคณะ........./ผู้อ านวยการ………………… 
 

 

 

 


